地球科学系学生就业相关事项

一、生源信息确认（10月初）
登录http://www.career.zju.edu.cn/----点击左上角的“校内统一身份认证”（左边有登入提示）-----登入后确认信息（最重要的是生源所在地、专业和毕业时间，这跟档案、户口和就业报到证密切相关。）

二、填写“毕业生就业推荐表” （10月份）
1、去http://www.career.zju.edu.cn/“综合服务”内的“表格下载”处，下载浙江大学当届毕业生推荐表，要求正反打印，只能一页。研究生和本科生的表格不同。
2、按照地科系就业毕分办通知，集中办理签字盖章。若错过时间则请预约办理，教六215，每周四上午补办。
3、推荐表原件每人一份，求职时可以将复印件给应聘单位，原稿自己保管好。最终要签订三方协议书后将原件交给单位。
4、本科生免研者和预计出国者不必填写 “毕业生就业推荐表”。
5、请本科生填到毕业生自我推荐为止；研究生填到毕业生自我推荐为止，并请导师写好推荐意见和签名。
6、本人签名处要求本人用黑色水笔或黑色钢笔签名。

三、三方协议书（每年10月份至次年8月中旬）
自2014年10月始，学校全面推行电子三方协议书。请参看《就业中心关于启用2015届毕业生电子协议书的通知》

注意：1、没有特殊情况请不要违约。违约程序很复杂，解约、签约、系里审核、公示等步骤需要3-4周时间才能完成一次流程。请同学们签约时考虑清楚。
2、签定三方协议时，注意请用人单位填好档案具体寄送地址。


四、出国登记表
1、 去http://www.career.zju.edu.cn下载《浙江大学毕业生出国留学登记表》
2、 出国登记表、出国的offer复印件（或者电子版发给就业经办老师）交系就业办，教六215.
3、 确认出国信息，与确认就业信息一样操作。
4、 出国登记表中的offer不一定是最终要去的学校，只要是本人收到的任意一份offer（邮件亦可）就可以了。

五、档案
1、 系里统一整理寄发档案在7月初。届时会将档案去向录入就业系统，同学们可以登录校友系统查询档案去处。若寄发1个多月后仍未收到档案，可在9月份询问系就业办。每周四上午0571-87952875
2、 研究生档案内除去入学时原有材料，必须有研究生期间的成绩汇总单、学位证复印件、学位申请书、毕业研究生登记表、体检表、就业报到证（免研者除外）以及尚未转正的预备党员的鉴定表。
3、 本科生档案内除去入学时原有材料，必须有成绩汇总单、毕业生登记表、就业报到证（免研者除外）、体检表等。
4、 档案不齐全不能寄发。

六、报到证及其它
1、仅顺利毕业的学生才能开具就业报到证。研究生一般等到答辩完后，教学科确认能毕业方可开具就业报到证。
2、报到证有两联，上联是同学凭毕业证和离校手续单办领，下联放入档案。出国的同学凭《出国登记表》办理报到证，考上研和保研的同学统一没有报到证。档案寄送会跟着就业报到证上的地址走。
3、 如果户口迁到浙大，研究生凭报到证去玉泉派出所办理户口迁移证，本科生要到紫金港求是派出所办理。
4、 研究生不能按预期毕业者需在就业系统生源信息内修改毕业时间。本科生不能顺利毕业者，如果延长学制手续办好也要到系统内修改毕业时间。
5、 本科生毕业生的就业报到证都会在8月底开出。未就业的同学（含出国）报到证统一按生源所在地开出，档案寄回原籍的人才市场和人事局等地。未签三方协议书的则报到证抬头处是开回原籍。
6、 报到证如果在同学自己手上，无论出国还是未就业，请妥善保管，不能丢失。以后自己档案的调取和追查必须有报到证才能办理。所以，一定要办理好就业报到证，一定要领走，一定要自己好好保管。
7、 改派手续需要到：华星路203号，电话88008635。
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